UBND THANH PHO NHA TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

Sb: 1260 /GDDT-HC Nha Trang, ngay 09 thang 10 nam 2019

V/v huéng dan thuc hién cong tac
kiém tra nd1 bd truong hoc

Kinh gtri: Cac truong mam non, tiéu hoc, THCS.

Thuc hién chi dao cia S& Gido duc va Pao tao (GDPT) Khanh Hoa tai
Cong vin s6 2189/SGDPT-TTS ngay 04/10/2019 vé viéc huéng dan thuc hién
cong tac kiém tra ndi bd truong hoc, Phong GDPT Nha Trang huéng dan thuc
hién cong tac kiém tra noi bd (KTNB) trudng hoc, ap dung tir ndim hoc 2019-
2020, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tdc KTNB truong hoc 1a mgt hoat dong quan ly thuong xuyén ctua
thu trudng don vi; 13 yéu cau tat yéu cua qua trinh doi méi gido duc; qua kiém tra,
danh gia dang thyc trang cta nha truong, chi rd nhimg vu diém, khuyét diém cua
ting ca nhan, b phan; nham d6n dbc, thuc déy cac hoat dong day va hoc; nang
cao chat lwgng nhiém vu dugc giao cua cac ca nhan, bo phan; nang cao hiéu luc,
hiéu qua ctia cong tic quan 1y; 1 co s gitp thu trudng don vi danh gia, xép loai
cong chire, vién chic, xép loai thi dua, bd tri, sip xép doi ngdl hop Iy nhiam phat
huy t6i da nang luc cua ting t6 chic, c4 nhan trong don vi.

- Cung cd va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chat lugng va
hiéu qua hoat dong gido duc trong cac co s& giao duc. Phat hién nhitng nhan t6
tich cuc dé nhan rong; dua ra nhitng giai phap kip thoi nhim chi dao, thac day,
diéu hanh cong tac quan 1y dé nang cao chét luong, hiéu qua trong cic co sd gido
duc.

2. Yéu cau

- Panh gia ding cac vu diém va khuyét diém cua timg ca nhan, bo phan dé
kip thoi dong vién, giup cho gido vién, nhan vién va hoc sinh nhan thiy dugc
nhiig diém manh, diém yéu cta ban than dé phan ddu vuon 1én hoan thanh tot
cac nhiém vu dugc giao;

- Hoat dong KTNB truong hoc phai bao ddm moi hoat dong trong nha
truong van dién ra binh thuong; phai dam bao danh gia chinh x4c, khach quan,
phan anh dang thuc trang ctia d6i tuong duoc kiém tra, tranh dinh kién, hinh thuc,
qua loa; cong tac kiém tra dugc tién hanh thuong xuyén, theo ding ké hoach;



- H6 so kiém tra dugc luu giit day di, cac bién ban kiém tra phai duoc ghi
chép day du, cu thé, c6 chit ky ctia ngudi kiém tra va ddi tuong dugc kiém tra va
dugc luu gitr c6 tinh hé thong.

II. NGUYEN TAC KIEM TRA

1. Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, hiéu qua; két qua
kiém tra phai phan 4nh dung thuc trang vé d6i twong kiém tra, tranh dinh kién, ca
né, 1am qua loa, hinh thic.

2. Kiém tra duoc to chire thuong xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach va
thue hién cong khai; sau kiém tra phai ¢6 van ban danh gia cu thé timg d6i tuong
d3 dugc kiém tra; phin céng can bo, gido vién cdt can tham gia vao qua trinh
kiém tra.

3. Cong tac KTNB tai cac co sd giao duc phai duoc thuc hién trén nguyén
tac: thi truong vira 1a cha thé kiém tra (kiém tra cdp duwéi theo chirc nang nhiém
vu quadn 1y nha nuéc vé gido duc) vira 1a doi tuong kiém tra (cong khai hoa céc
hoat déng, cdc thong tin qudn 1y ciia don vi dé Ban KTNB kiém tra).

I1I. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra cic hoat dong ciia nha truong

- Kiém tra cac van dé nong, x4 hoi quan tdm: cong tac thu - chi tai chinh;
day thém hoc thém trong va ngoai nha truong; dao dirc nha giao, ...;

- Vé xay dung doi ngi: $6 luong va co cAu; chét luong (nguén dao tao,
trinh d6 tay nghé, tham nién); cac hoat dong phdi hop cua tap thé su pham trong
viéc thuc hién nhiém vu gido duc, giang day cua nha truodng; nén nép hoat dong
(té chtre, trat tu ky cuong, ké hoach); cong tac boi dudng, tu boi dudng; kiém tra,
danh gia, xép loai gi4o vién;

- Vé co s& vat chét, trang thiét bi va tai chinh: viéc xay dung, sir dung va
bao quan co s vat chat (dat dai, khéi phong hoc, phong bé mon, khdi phong phuc
vu hoc tap, khoi phong hanh chinh - quan tri; dung cu thé duc thé thao, san choi,
bai tap, khu v¢€ sinh, khu dé xe, khu ban tra (néu c6). Viéc xay dung canh quan
truong hoc, vé sinh hoc duong, moi truong su pham. Cong tac tai chinh (ché do
ké todn, tai chinh, cong khai cac ngudn thu chi trong ngan sach va cac ngudn huy
dong khac); viéc thuc hién cong tac y té truong hoc;

- Vé cong tac mua sam, s dung va quan 1y tai san; cong tac phong chay,
chira chay; phong, chdng thién tai; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong,
chéng tham nhiing; cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo; phd bién, gido duc phap
luat; quan ly day thém, hoc thém;



- Veé cong tac thanh 1ap va hi¢u qua hoat dong cua Hoi déng truong; viéc
xdy dung quy tac ing xu trong truong hoc va xay dung moi truong van hoa trong
truong hoc. Viéc thuc hién nhiém vu xay dung trudong hoc than thi€n, hoc sinh
tich cuc;

- Vé cong tac xdy dyng trudng chuin qudc gia va kiém dinh chit luong
gido duc. Cong tac ung dung cong nghé thong tin vao day hoc va quan ly;

- V& ké hoach phat trién gido duc: thuc hi¢n chi tiéu sb lugng hoc sinh ting
khéi 16p va toan trudng; thuc hién phd cap gido duc; thuc hién quy ché tuyén
sinh; duy tri s s0, chong luu ban bd hoc va hi¢u qua dao tao;

- V& hoat dong va chat luong giao duc, dao tao: hoat dong va chét luong
g1d0 duc dao dirc hoc sinh; thuc hién ndi1 dung, chuong trinh, ké hoach gidao duc
dao duc trong va ngoai gio lén 16p; hoat dong cua gido vién chu nhi¢m; hoat dong
ctia Poi thiéu nién, Sao Nhi dong va cac to chiic khac trong va ngoai nha trudng
d6i v6i gido duc hoc sinh. Viéc két hop gido duc gitta nha truong, gia dinh va x4
hoéi. Két qua gido duc dao dtc hoc sinh. Cong tac to chirc day hoc 2 budi/ngay.
Cong tac giao duc hoa nhap tré khuyét tat (néu co);

- Hoat dong va chét luong giang day, hoc tdp cac b0 mon van hoa va cac
mat gido duc khac: thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giang day cac bd
mon van hoa. Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach céc hoat dong gido duc
lao dong, hudng nghiép va day nghé; gido duc thé chat, gido duc qudc phong,
gido duc ngoai gid 1én 16p. Thyc hién quy ché chuyén mén cia gido vién; viée ddi
moi phuong phap day va hoc; d6i mdi kiém tra danh gia; chat lugng giang day
cua giao vién; két qua hoc tap ctua hoc sinh.

2. Kiém tra viéc thuc hién Quy ché déan chii trong trudong hoc

- Vi¢c quan triét, trién khai: cong tac tiép nhén van ban chi dao; t6 chirc
quan tri¢t, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chire
thuc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phdi hop;

- Trach nhiém ctia ngudi ding dau co sé giao duc: thuc hién dan chu trong
quan 1y va di€u hanh, trong phan cong nhiém vu cho can bd, gido vién va nguoi
lao dong; t6 churc cac cudc hop, giao ban, hdi nghi; moi1 quan hé gitrta nguot dung
dau vd1 co quan cap trén, vdi co quan, don vi, cd nhan cap dudi;

- Trach nhi¢m cua cac t6 chuc, doan thé trong co s¢ gido duc doéi voi viée
thuc hién quy ché dan chu;

- T6 chirc danh gid dinh ky, so két, tong két, ché do bao céo theo quy dinh.

3. Kiém tra vi¢c thuc hién nhiém vu cia giao vién



Can clr vao Diéu 18 cua céc cép hoc, cac vin ban huéng dan cua By, So
Gi4o duc va Pao tao, tinh hinh thyc té ctia don vi, thu truong don vi xay dung ké
hoach, ndi dung kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua giao vién mot cach hop ly,
thiét thuc nhdm danh gia dung pham chéit ning luc cia gido vién; dam bao sd
luong kiém tra bang 30% tong sd gido vién toan truong. Trong d6 tap trung vao
cac noi dung sau:

a) Pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song:

- Nhan thuc tu tuéng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cia Nha
nuéc; chap hanh quy ché cia nganh, quy dinh cua don vi, quy dinh vé nhimg diéu
gido vién khong dugc lam; dam bao sb luong ngay, gio, cong lao dong;

- Pao duc, nhan céach, 161 song, v thirc dau tranh chong cac bi€u hién tiéu
cuc; quan hé vdi cac dong nghi€p, su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh, va
nhan dan; tinh than doan két, thai d6 phuc vu nhan dan, ngudi hoc,...

b) Thue hién quy ché chuyén mén:
- Ho so cia gido vién theo quy dinh.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; thuc hién quy
dinh vé day thém, hoc thém.

- Soan bai gin véi viéc viéc thuc hién d6i méi phuong phap day hoc
(PPDH) va d6i méi kiém tra danh gia (KTPG): P6i mdi PPDH theo dinh hudng
phat trién ning luc, pham chat ngudi hoc, gin véi dic thu cdp hoc, tich hop lién
mon, gan khoa hoc bo mon vai thuc tién doi séng, da dang hoa viéc td chirc céc
hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng hoat dong hoc cho ngudi hoc; d61 moi
KTDG theo hudng danh gia ning luc nguoi hoc, bam sat dinh hudng d6i méi cac
ky thi cta S¢, cua Bo;

- Vigc st dung thiét bi day hoc, thi nghiém, thuc hanh; tuy lam dd dung day
hoc, ...;

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon; thuc hién nhiém vu boi
dudng nghi¢p vy, trinh do chuyén mon; thuc hién ké hoach boi dudng thuong
Xuyeén;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac dugc giao: chu nhi€ém; phu trach thiét bi;
cong tac Boan, Hoi, Do, ...

- Kha ning phét trién cta gido vién: vé chuyén mon, nghiép vu, ning luc
quan 1y, cac hoat dong phong trao, hoat dong xa hdi, ...

c. Viéc giang day cia gido vién qua cac tiét du gio' (danh gia theo
hwéng din cia cip hoc, bic hoc két hop véi tiép thu kién thire ciia hoc sinh):



- Kiém tra gio 1én 16p: khi du gio, can bo kiém tra can lap phiéu du gio
(phiéu nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan
tich hi¢u qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gia vige t6 chire, kiém
tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thyc hién chuén kién
thire, k§ ning, cac ning luc, pham chat can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan cau hédi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, td chure day
hoc), can bam sat chi dao cua B9, S, Phong Giao duc va Pao tao vé huéng dan
danh gia gid day theo dinh hudng doi méi cuia mdi cap hoc;

- Két qua giang day: diém kiém tra, két qua danh gida mon hoc cta hoc sinh
tir dau nam dén thoi diém kiém tra; két qua khao sat cua gido vién du gio (néu
can); két qua giang day so voi chat luong chung cua truong va cua dia phuong
trong ndm hoc.

4. Kiém tra chuyén dé giao vién

Nhitng gido vién khong duoc kiém tra tai muc 3 (Vé viéc thuc hién nhiém
vu cua gido vién) s€ dugc kiém tra chuyén dé: bao dam s lugng kiém tra t6i thiéu
b::ing 30% téng ) gido vién cua truong. Can ctr tinh hinh thyc té tai don vi, hiéu
trudng chon mot s6 noi dung trong tam dé kiém tra, cu thé:

- Kiém tra trinh d6 nghiép vu su pham.
- Kiém tra vé thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day.
- Kiém tra ho so, sb sach, gido an.

- Kiém tra vi¢c sinh hoat t6, nhom chuyén mon, cong tac boi dudng thuong
xuyén vé chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc thuc hién quy dinh day thém, hoc thém trong va ngoai nha truong.
- Viéc thuc hién thi nghiém thuc hanh, st dung d6 dung, thiét bi day hoc.
- Viéc thuc hién cac nhi¢m vu khac dugc giao, ...

5. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mén va cac b phan khac
a) Kiém tra hoat dong ciia to, nhém chuyén mén:

- Cong tac quan 1y ctua To truong, T pho; viéc xdy dung, thuc hién ké
hoach cua t6, nhom, ké hoach day hoc cua tirng mon (da duoc phé duyét).

- Vé chat luong day hoc ctua td, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat chuyén
mon; thuc hién quy dinh vé chuyén mon, nghi¢p vu, phat trién doi ngfi, tham gia
boi dudng va tu boi dudng, ...

- Viéc quan 1y, phan cong day thay, day bu; cong tac quan ly chuyén mon;
phu dao hoc sinh yéu, boi dudng hoc sinh gioi; ngoai khoéa, thuc hanh, ...



- Viéc soan bai, chdm bai; lam db dung day hoc; cong tac sang kién, nghién
ctru khoa hoc; thao giang, du gio; st dung d6 dung, thiét bi day hoc, ...

b) Kiém tra co sé vat chit, ké toan:

- Kiém tra khuon vién, dat dai, canh quan, moi truong, nha ctra, phong lam
viée, 16p hoc, kho, ...;

- Kiém tra ban ghé, bang, gia sach, tu, ...;
- Kiém tra thiét bi day hoc: dd dung day hoc, phuong tién day hoc, ...;

- Kiém tra thu vién: co s& vat chat; hoat dong cua thu vién, can b thu vién;
sO luong, chat lugng sach, bao, tap chi, ...; ho so s6 sdch quan 1y hoat dong; thuc
hién gid giac, tinh than, thai d§ lam viéc; viéc trang tri, sap xEp thu vién, ...;

- Kiém tra viéc hoat dong, chét lwgng va hi¢u qua ctua khdi phong phuc vu
hoc tap nhu: phong thi nghiém, thyc hanh, phong may tinh, phong hoc ngoai ngtr,
phong gido duc nghé thuat, ...

- Kiém tra tai chinh, ké toan: viéc 1ap ké hoach thu, chi sir dung cac ngudn
tai chinh, quy ché chi tiéu ndi bo; viéc ghi chép trén ching tur, trén s6 sach ké
toan; kiém tra ddi chiéu két qua, $6 lugng tién thu, chi trong ngan sach va ngoai
ngan sach; kiém tra viéc chép hanh cac thé 1¢, ché do, nguyén tic ké toan tai chinh
va thu ndp ngan sich; viéc cong khai minh bach tai chinh, tai sdn theo quy dinh.
Cong tac mua sam, sir dung va quan 1y tai san.

¢) Kiém tra cong tac ban tra (néu cé)

Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tri; hoat dong cia b phan nuoi
dudng, cham soc. Kiém tra khu vuc bép nau, nha an; viéc mua, quan ly luong
thuc, thuc pham; viéc nau cdc mén an, chia khau phan an; viéc ddm bao v¢ sinh
an toan thuc pham, an toan cho hoc sinh; noi nghi ngoi cho hoc sinh; khadm strc
khoe dinh ky cho nhan vién; két qua nu6i dudng, cham soc, ...

6. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cia hoc sinh

- Kiém tra viéc t6 churc 16p hoc; nhi€ém vu cua hoc sinh dugc quy dinh trong
Diéu 1€ nha truong (cta ting cap hoc, bac hoc);

- Viéc thyc hién ndi quy, quy dinh cia trudong, 16p va céc té chirc trong nha
truong.

- Kiém tra trang phuc, nén nép hoc tap, sach v@, tai li¢u, d6 dung hoc tap.

- Kiém tra trinh d0 van hoa, khoa hoc - k¥ thuat; kha nang tu quan cia hoc
sinh trong hoc tap va sinh hoat.

- Kiém tra viéc rén luyén thé chat, tham my; trinh d6 dugc gido duc (dao
dtrc, 161 song, y thirc bao v¢ cua cong, y thirc ky ludt lao dong, bao vé suc khoe,
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v¢€ sinh, tinh trung thyc, ton trong va thuc hién phap luat, ...); su twong trg giap do
nhau, cong tac phong trao, cac hoat dong xa hdi, ...

7. T kiém tra cong tac quan ly ciia Hiéu truéng

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky, hang quy va hang
thang cua Hiéu truong, ctia cdc bo phan; viéc thuc hién ké hoach cac mit g1a0
duc; cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat; cong tac quan 1y, thuc
hién ché d6, chinh sach d6i véi can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh va phat
trién doi ngii; cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc
hién cong khai minh bach theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017
cua B6 Gido duc va Pao tao; cong tac kiém tra noi bd nha truong; viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong céc hoat dong cua co s gido duc; cong tac xa hoi hoa gido
duc...;

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua, vi¢c thuc
hién kiém dinh chat luong giao duc; thuc hién viéc danh gia theo chuan déi véi
g1d0 vién, hi¢u truéng.

8. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, té cdo (KNTC) va phong
chdng tham nhiing (PCTN), pho bién gido duc phap luit

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: kiém tra viéc xay dung ho so
tiép cong dén, so theo doi don thu KNTC, ghi chép theo quy dinh; b tri dia diém
tiép cong dan phu hop (co ndi quy phong tiép dan, noi tiép dan, lich phan cong
truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xtr Iy va giai quyét don thu
KNTC...); thiét 1ap ho so vu viéc giai quyét KNTC (néu c6) ding quy dinh; viéc
thuc hién ké khai, xtr 1y thong tin vé thu nhap ca nhan;

- Cong tac PCTN: kiém tra viéc xady dung ké hoach thuc hién Luat phong
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi cta co so gido duc, viée
xdy dung cac quy dinh, quy ché cta don vi theo yéu cau cta cong tic PCTN (ké
hoach thuc hién Luat PCTN, quy ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai
cac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sd sach va cap
nhat, ghi chép theo quy dinh...;

- Cong tac phd bién gido duc phap luat (GDPL): kiém tra viéc xay dung ké
hoach, viéc thanh lap, kién toan ban phé bién GDPL; viéc trién khai t6 churc thuc
hién (ndi dung, hinh thirc, d6i twong, thanh phan, thoi gian pho bién, viée luu trix
cac van ban phép luat dd pho bién, cdc minh chimg di trién khai thuc hién).

III. CACH THUC THUC HIEN

1. X4y dung ké hoach



- PAu mdi nam hoc, Hiéu truong xay dung ké hoach KTNB nam hoc, cung
v6i lich kiém tra thang, tudn. Ké hoach phai cu thé, phu hop véi diéu kién cta nha
truong va co tinh kha thi cao. K& hoach kiém tra phai dugc cong khai trong Hoi
ddng gido duc nha truong;

- B4 cuc ké hoach KTNB nim hoc can c6 cac ndi dung sau (theo Phu luc
1): Can cr phap 1y xay dung ké hoach; dic diém tinh hinh (thuan loi, khé khan,
két qua kiém tra nam trudc ctia don vi trong viéc thuc hién nhiém vu nim hoc noéi
chung va KTNB ndi riéng); muc tiéu, yéu cau, nhiém vu cua cong tic KTNB; ndi
dung kiém tra (liét ké nhitng dau viéc cu thé theo timg ddi twong can kiém tra); to
chtrc thuc hién: thot gian, ndi dung kiém tra, ddi tuong dugc kiém tra, bod phan
kiém tra, ...

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo thoi gian bat dau tir 01/8/2019 dén
31/7/2020.

2. To chirc lue lwgng kiém tra

- Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB trudng hoc (theo
Phu luc 2), thanh phan: Hi¢u truéng lam Trudng ban, cac pho hi€u truong lam
Ph6 ban; thanh vién 1a cac to truéng chuyén mén, to trudng hanh chinh, nhiing
can b, gido vién, nhan vién c6 pham chat tét, c6 uy tin, nghiép vu chuyén mon
gioi, da trai qua giang day it nhat 5 nim, dugc cong nhan gido vién gidi cap
truong trd 1€n hay nang luc twong duong;

- S lugng thanh vién trong Ban kiém tra tiy thudc vao quy mo don vi va
do Hiéu truong quyét dinh;

- Thanh vién trong Ban KTNB dugc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh
rd trach nhiém va quyén han;

- Trén co s& quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB trudong hoc phai thanh 1ap cac
tiéu ban kiém tra, phan cong nhiém vu cho cac thanh vién chiu trach nhi¢m kiém
tra cac ndi dung cu thé (theo Phu luc 3).

- Ban KTNB duogc kién toan theo ting nam hoc.
3. Quy trinh kiém tra
a) Bude 1: Chuan bi kiém tra

Can ct ké hoach KTNB va tuy theo nd1 dung, tinh chat, mic do cua tung
dot kiém tra, Hiéu trudng ban hanh quyét dinh kiém tra (theo Phy luc 2), dong
thoi théng bao cho ddi tuong duoc kiém tra biét trude it nhat 02 ngay (trir kiém
tra dot Xuét); niém yét cong khai lich, ndi dung kiém tra dé moi nguoi trong don
vi duge biét.

b) Buére 2: Tién hanh kiém tra



- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra cac loai ho so;
- Kiém tra thuc té theo cc ndi dung trong quyét dinh kiém tra;

- Trao doi, 1am 16 ndi dung kiém tra, 1ay ¥ kién phan hoi cta nguoi dugce
kiém tra;

- Péi chiéu thong tin voi chuan danh gia dé khéng dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia va xt ly nhitng thi€u sot, sai pham (néu co);

Luu ¥: Cac ndi dung kiém tra phai lap bién ban, bién ban phai co chit ky
cua doi tuong ki€m tra, t6 kiém tra va xac nhan cua hi¢u truéng (theo Phu luc 3,
4).

¢) Bude 3: Két thuc kiém tra

- Hoan thanh céc bién ban kiém tra, hd so kiém tra;
- Trao d6i két qua véi ddi tuong kiém tra.

4. Luu trit ho so kiém tra

Ho so kiém tra ndi bd nim hoc cua don vi, gém:

+ Ké hoach KTNB nam hoc;

+ Quyét dinh thanh lap Ban KTNB nam hoc; phan cong nhiém vu cac
thanh vién ban KTNB; cac Quyét dinh ki€ém tra cua Hi¢u trudng; cac loai bién
ban kiém tra; tong hop két qua kiém tra theo timg thang; ting hoc ki va toan nim
hoc;

+ C4c loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu co);
+ Béo céo so két, tong két cong tac KTNB trudng hoc.

Ho so kiém tra ndi bd truong hoc duoc luu triv dﬁy du tai Ban KTNB cua
don vi qua cac nam.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. P6i voi phong gido duc va dio tao

- Trén co s& hudng dan cong tac KTNB truong hoc, cac vin ban huéng dan
vé thyc hién nhiém vu nim hoc ctia S& Gido duc va Pao tao, xay dung hudng dan
cong tac KTNB truong hoc cho cac don vi tryc thudc;

- Thuong xuyén kiém tra, don déc cac trudng hoc trong viée xay dung ké
hoach va trién khai thuc hién cong tdc KTNB trudong hoc hang nam.

2. Poi vai cac don vi truc thugc



- Can ctt huéng dan cong tac KTNB truong hoc, cac don vi xdy dung ké
hoach va trién khai thyc hién c6 hi¢u qua cong tdic KTNB truong hoc hang nam
tai don vi;

- Xay dung ké hoach KTNB nam hoc, tién hanh kiém tra theo ding ké
hoach; thuc hién nghiém tic ché d6 thong tin bdo cdo dinh ky, dot xuét theo quy
dinh.

3. Ché a9 thong tin, bao cio

- Céac don vi truong hoc thuc hién ché do bao céo dinh ky, b4do cédo dot xudt
vé Phong Gido duc va Pao tao (qua té Hanh chinh) 01 ban ctng (c6 dong dau do
ctia don vi) va ban mém qua email: npnguyen.nt@khanhhoa.edu.vn .

- B4o c4o so két cong tac KTNB hoc ky I ndp trudc ngay 10/01 hang nam;
bao cao tong két cong tic KTNB, cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai - tb
c4o trong nam hoc gui trudc ngay 30/5 hang nam (mdu bdo cdo theo Phu luc 5).
Riéng Ké hoach KTNB cuia cac don vi ndp trudc ngay 01/10 hang nim;

- Cac loai bao cao dot xuat: chu dong bao cao hoac khi dugc yéu cau va khi
co vu viéc dac biét xay ra (k€ ca cac vy viéc da giai quyet).

Cong tac KTNB 12 yéu cau bat budc ddi véi mdi don vi, Phong Gido duc va
Pao tao dé nghi Hiéu truong cac truong trién khai thuc hién.Trong qué trinh thuc
hién, néu c6 van dé nay sinh, vuéng mac cac don vi bao céo kip thoi vé Phong
Gi4o duc va Pao tao (qua to Hanh chinh) trao doi, thong nhat./.

Noi nhén: TRU’()’NG PHONG
- Nhu trén;
- Thanh tra S6 GDDT (bao cao); /’j"
- Cong Thong tin dién tir Phong GDDT; /s G NA / UL [/
- Luu: VT, Nguyén. (2 ciko oo /”’
\CAhAO ': A0 '
\-\,,
Tv"u Nguyen Lap
Phong
Giao duc
va Dao tao
09.10.2019
16:36:37
+07:00
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Phu luc 1

PHONG GDBT NHA TRANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG ...... Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: ... /KH-...... e, ngay ... thang 10 ndm 2019

~ KE HOACH
Kiém tra nfi by truwomg hoc
Nam hoc: 2019-2020

Cac van ban phap ly

- Chi thi nam hoc cua B GDDT, UBND tinh;

- Phuong hudéng nhiém vu nam hoc ctia Phong GDDPT Nha Trang;
- Can ct ké hoach nam hoc cta don vi;

- Can cr van ban chi dao ciia cap trén.

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

2. Yéu cau

I1. NOI DUNG KIEM TRA

Theo céc ndi dung cua hudng dan ddi véi timg bd phan dugc kiém tra.
III. CHUONG TRINH KIEM TRA

(Lich kiém tra noi bo hang thang theo cac ndi dung cua hudng din)
IV. TO CHUC THUC HIEN

- T6 chire kiém tra timg ndi dung theo lich da xay dung;

- Hang thang tong hop két qua kiém tra, cong khai két qua kiém tra trong

cudc hop hoi dong su pham nha trudng;

- Tong hop két qua kiém tra trong hoc ki 1 va trong ca nam hoc, béo céo vé

Phong GDDT .

T oeeeey

T oeeeey

Noi nhén: HIEU TRUONG

-Luu: ...
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(Ban hanh kém theo Ké hoach sé..../KH-... ... ngdy .... cua...

LICH KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
Nam hgc: ............

Thoi gian

Noi dung kiém tra

Poi twong kiém tra

Luec lwong kiém
tra
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Phu luc 2

PHONG GDDT NHATRANG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG......... Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: ... Qb-..... ngay ... thang..... nam 20
QUYET PINH
V@ viéc thanh lap Ban Kiém tra ndi b truwong hoc
Nam hoc .........

- Can cur Ké hoach sb ...... /KH-........ ngay....... ctia Hiéu truong truong
....... vé kiém tra ngi bo truong hoc nam hoc: ............
- Xét ...,
QUYET PINH:
Diéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra noi bo trudng/trung tam....... , hdm hoc
......... gdm cacong (ba) co tén dudi day:
1.0ng: ........... , Hi€u trudng : Trudng ban
2.Ba: ... , Pho Hiéu trudng . Pho Trudéng ban
3.0ng: ........... , TO trudng to........... : Uy vién

oooooooooooo

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bo co trach nhiém phan cong nhiém vu cu thé cho
tung thanh vién Ban kiém tra, xdy dung va t6 chuc thuc hién ké hoach kiém tra
ndi bo ndm hoc ..... theo diing cac quy dinh hién hanh.

Piéu 3. T6 truong cac To: Vian phong, Chuyén mon; cac bd phan cé lién
quan cac cac ong (ba) c6 tén tai Diéu 1 thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

-Luu: ...
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Phu luc 3

DON VI v, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TRA Péc lap - Tu do - Hanh phic
(Theo QD so ....)
.............. , ngay .... thang .... nam ....
BIEN BAN
Kiém tra chuyén deé
Can cir Quyét dinh sb .../QP-...... ngay .../.../...... cla ...o.ouvnnns vé viée
kiém tra (theo noi dung cua mau phu lucIl) ...... cua Truong............ ,
Hom nay, hdi ... gid ... ngdy .../.../...... T6 kiém tra d3 tién hanh kiém tra,

........................................ (ghi néi dung kiém tra).

I. Thanh phin gom cé

1. T6 kiém tra

(theo quyét dinh kiém tra)

2. Poi twong dwoc kiém tra

(theo quyét dinh kiém tra)

II. Noi dung kiém tra

(theo quyét dinh kiém tra)

I11. Két qua kiém tra

(ghi két qua kiém tra cu thé theo timg ndi dung kiém tra)

IV. Két ludn

1. Danh gia chung

- Uu diém:

- Han ché, khuyét diém :

- Kién nghi

2. Xép loai

Bién ban da dugc doc lai cho nhitng nguoi cé tén néu trén nghe va ky xac nhan.
Y KIEN

CUA POI TUQNG KIEM TRA TO KIEM TRA

HIEU TRUONG
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Phu luc 4

DON VI ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO KIEM TRA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
(Theo QP s0 ....)

.............. , ngay .... thang .... nam ....

BIEN BAN
Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién

Can cir Quyét dinh sb .../QP-...... ngay .../.../...... cla ...ooouvenn vé viée
kiém tra (theo noi dung cua mau phulucIl) ...... cua Truong............ ,

Hom nay, hoi ... gio ... ngdy .../.../...... T6 kiém tra d3 toan thanh viéc
KIEM tra V& ... (ghi noi dung kiém tra).

1. Ho va t8n ¢An b Ki€m tra: ........coovvevveveecieeeeeee s
(Ghi theo quyét dinh thanh 1ap t6 kiém tra)

2. Ho tén gido vién dwee Ki€m tra.........c..co.ooveveveveveveeieeseseses s
Day mon, 16p:.....cccovcveiiieiien Nam vao nganh: ........cocvvvviieinieneeneee
Nhiém vu dugc giao:................. Trinh d0 dao tao: ....cccvveeeeeeeiiceeeee e,

DN VI CONG tAC: 1.oeiiiiieii e

I. KET QUA KIEM TRA:

1. Noi dung 1: Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song (trén co s& nhan
xét va xép loai vién chie hang nam do hiéu trudng cung cap).

U GEBINE. oo e,



XEP 1021 NOT AUNE 12 ..ot
2. Noi dung 2: Két qua cong tac dwoc giao

2.1. Két qua kiém tra danh gia, xép loai gio day:

-Du gio ngay .../.../201....Mén ......... Tiét..... Lop....... Xép loai ...........
- Dy gido ngdy .../.../201....Mén ......... Tiét..... Lop....... Xép loai ...........
- Dy gido ngdy .../.../201....Mén ......... Tiét..... Lop....... Xép loai ...........

- Banh gia trinh d6 nghiép vu chuyén mon:
* Vé noi dung kién thirc bai day:
O 131+ TR

* Vé phwong phdp:
O« 1531 OO



D 1 L7 E OO
2.2. Panh gia, xép loai viéc thwe hién qui ché chuyén mén:

a) Viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, lich bao giang va quy
dinh vé day thém hoc thém:

U GEBIN: oo,

HXEOD LOQI: ..o s
b) Viéc thuc hién cac y€u cau vé soan bai:
L VI £ T s RO TRTRUTTTR



D 1 L7 E OO

C) Vé kiém tra (ra dé, viéc luu deé, 1ap ma trén dé, dap an, biéu diém), cham,
tra bai (du, dang tién do):

U GHEINE: oottt ettt et et et et et ettt e ettt et et eneees

D G/ L7 OO

d) Viéc thuc hanh thi nghi¢m, st dung dd dung day hoc, lam dd dung day
hoc, thuc hién céc tiét thuc hanh theo qui dinh cia phan phéi chuong trinh:

U GEBIN oo e e,



FXED JOQL: evrvvvesveressieeeeeeessse e aes sttt n ettt aanens

e) Vé tham gia cac 16p bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén (tham gia
sinh hoat t6, nhdm chuyén mén; thao giang, du gid; to chirc cac chuyén dé...)

U GEBIN: oo,

D 1 L7 OO

* XED 10QE CHUNG. ..ot

2.3. Panh gia, xép loai vé két qua giang day: (do can bo kiém tra truc tiép khao
sat va theo két qua hoc tap bd mon.)

- Két qua chit lugng dau nam (cin ctr vao khao sat chat luong dau nim
hodc két qua bo mén cua ndm hoc trude):

Téng sb hoc sinh: ............ Mon hoc:............... Lopiinnne.
+ Xép loai Gidi:............... HS, ti 18 %
+ Xép loai Kha: .............. HS, ti 18 ..o, %
+ Xép loai TB:............... HS, til&:...coune. %
+ Xép loai Yéu: ..o, HS, til&:...coune. %
+ Xép loai Kém:.............. HS, til&:...coune. %

- Két qua giang day do can bd kiém tra truc tiép khao sat: (Can bo kiém tra
ra dé kiém tra 5—10 phat & mot s6 16p va truc tiép chidm bai):

Téng sb hoc sinh: ............ Mobn hoc:............... Lopiinnne.
+ Xép loai Gidi:............... HS, ti 18 %
+ Xép loai Kha: ............... HS, ti 18 %

19



+ Xép loai Yéu: .....oo....... HS, ti lé:................ %

+ Xép loai Kém:.............. HS, tilé:...counne.. %

- Két qua giang day bo mén (qua s6 Goi tén ghi diém tai thoi diém thanh
tra):

Mon hoc: ......... CAac 1ODP: oo Téng s6 hoc sinh: ..............

+ Xép loai Gidi:............... HS, tilé:...counne.. %

+ X¢ép loai Kha: ............... HS, ti1é:................ %

+ Xép 1oai TB:....cvueeees HS, ti 1&: oo %

+ Xép loai Yéu: ............... HS, ti 18 ..o, %

+ X¢ép loai Kém: .............. HS, ti1&:...oue..... %

- Nhén xét vé két qua giang day (ddi v6i gido vién duoc kiém tra):

m O <1531 KOO

a0 170 TP

K G/ L7 TP

2.4. Panh gia, xép loai vé thuc hién cic nhiém vu khac dwoc giao (trén
co s& nhan xét cua hiéu trudng):

- U, khuyét diém trong cong tac chti nhiém (néu €O): ....vvvevvevereereeeeenn,



S XEP OG- vuvovvveeeeeeseesee et
XEP 1021 N0 AUNE 2: ..o
II. PANH GIA VA XEP LOAI CHUNG:
1. Panh gia chung
LUV 11531 1 OO

2. Xép loai
-Xéploaindidung 1t ..ooovvevvnniiieiiiaiii,

-Xéploaindidung 2: ...oovviiiiiiiieiiii,
21



- Xép 1oai chung: ........oevvueeevnneennnnenn.

I11. KIEN NGHI:
L. VO GIAO VICINZ ..o
2. VO DA trWOM@: ...
3. Vi €A€ AP QLGD: ..ot
PR , ngay ... thang ...... nam 2019
Y KIEN

CUA POI TUGNG KIEM TRA TO KIEM TRA

HIEU TRUONG
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Phu luc 5

PHONG GDDT NHA TRANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG ...... Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

SH: ...../BC-..... vev e, NEAY ... thang ... nam ......

BAO CAO
So két/Tong két cong tac kiém tra ndi b truong hoc
Hoc ky I, Nam hoc ....... /Nam hoc .......

I. Pic diém tinh hinh

1. Thuan lgi

2. Kh6 khan.

I1. Két qua thwc hién cong tac kiém tra

1. Céac noi dung 1,2,3,4,5,6 (muc III) theo Cong van s6 /SGDDT-TTS
ngay /9/2019 cta S& GDPT tinh Khanh Hoa vé viéc huéng dan thuc hién cong
tac kiém tra noi bo trudng hoc.

SO || SO
2 lwong Tylel jan Két qua
TT NOi dung kiém tra Kiém kiém Kidm Kiém tra
tra
tra tra

2. Céng tac gidi quyét khiéu nai, t6 cdo

Khong | Thudc tham guyén
Phan loai da A Da Ghi chu
nhén quyen gidi gt
gial uy & quyet
, quyét | 9 (*)
Khiéu nai
T4 céo
Loai khac
Tong cong
(*) Ly do ton dong: .............
I11. Panh gia chung vé két qua cong tac kiém tra ndi b cia don vi
1. Uu diém
2. Ton tai

3. Nguyén nhéan
IV. Nhiém vu trgng tam cua cong tic KTNB trong HKII/ndm hgc sau
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V. Kién nghi, dé xuiat

Noi nhan:

T oeeeey

-Luu: ...

HIEU TRUONG
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